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پس از جستجوی سامانه، به این صفحه وارد می شود

با ورود کد ملی در 
قسمت نام کاربری و رمز 
عبوربه صفحه تغییر رمز

وارد می شوید  

کد ملی

کد ملی



در این قسمت با درج 
رمز جدید و تکرار آن، 
بر روی گزینه ارسال کد 

کلیک نموده و کد 
رقمی دریافت 6تاییدیه 

شده از طریق پیامک در 
قسمت مربوطه وارد و بر 

روی تغییر رمز کلیک 
نمایید



پس از ایجاد رمز در مرحله قبل، از این بخش با ورود نام کاربری و رمز 
عبور بر روی گزینه ورود کلیک نمایید 



با وارد کردن نام کاربری و رمز عبور در مرحله قبل به این صفحه وارد 
می شوید

در این مرحله با کلیک بر روی گزینه ارسال رمز جدید 
نسبت به دریافت رمز موقت اقدام و پس از وارد کردن 
کد دریافتی در قسمت  مربوطه بر روی گزینه ورود کلیک 

.نمایید

در این قسمت می توان مدت زمان انقضای رمز : نکته
موقت را به یک ساعت، یک روز ، یک هفته و یا یک ماه 

تغییر داد



یا از منوی فیش کارشناسی، بر روی گزینه ثبت فیش کارشناسی و
بر روی کلید میانبر موجود در صفحه به همین اسم کلیک نمائید



پس از انتخاب ثبت فیش کارشناسی این متن نمایش داده می 
شود که پس از تایید به منوی جستجوی فیش وارد می شوید 



در این صفحه پس از وارد کردن اطلاعات فیش که شامل نام 
بانک و شماره فیش یا ارجاع و تاریخ و مبلغ می باشد، روی 

گزینه استعلام فیش کلیک نمایید 

در صورتی که اطلاعات فیش اشتباه باشد پس از 
استعلام فیش، این گزینه نمایش داده می شوید 

که می بایست موارد بررسی مجدد گردد 



در صورتی که اطلاعات فیش صحیح درج گردد به صفحه وارد 
می شوید

در این بخش پس از مشخص کردن نوع 
ارجاع، تصویر روی فیش که قبلا ممهور به 
مهر کارشناس می باشد انتخاب و بر روی 

گزینه ثبت فیش کلیک نمایید 

تصویر فیش با فرمتهای زیر قابل ارسال می باشد: نکته
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اینفیش هیاتی است در صورتی که فیش به صورت هیاتی باشد با انتخاب گزینه 
صفحه نمایش داده می شود



ان با کلیک بر روی گزینه افزودن عضو هیاتی جدید میتو
از منوی ظاهر شده نام کارشناس را جستجو و با زدن 

گزینه افزودن به اعضای هیات اضافه نمایید



در این بخش پس از 
مشخص کردن نوع 

ارجاع، تصویر روی فیش 
و همچنین انتخاب 

اعضای هیات،  بر روی 
گزینه ثبت فیش کلیک 

نمایید 



پس از ثبت صحیح فیش این پیام نمایش داده می شود



پس از ثبت صحیح فیش، 
فیش ثبت شده از قسمت 

قابل فیش های من
مشاهده می باشد 



پس از کلیک بر روی گزینه فیش های من در مرحله قبل، تمام فیش های 
ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد که 

می بایست پس از انتخاب فیش، از طریق گزینه ارسال به حسابداری، فیش
های ثبت شده به حسابداری مرکز ارسال گردد     



 فیش های ارسالی توسط واحد حسابداری مرکز بررسی و در
صورت عدم تایید، فیش برگشت داده می شود که این امر به 
صورت پیامک به کارشناس اطلاع داده می شود و در منوی 

فیش های برگشتی قابل مشاهده می باشد



فیش برگشتی با گزینه عملیات قابل ویرایش و یا حذف 
خواهد بود

در صورت عدم تعیین تکلیف فیش برگشتی : نکته
ثبت فیش جدید امکان پذیر نخواهد بود



از طریق منوی صورتحساب کارشناس، با انتخاب  مشاهده 
صورتحساب می توان از فیش های دستمزد کارشناسی خود در 

هر مرحله و از هر تاریخی گزارش تهیه کرد



آدرس امور مالی
5و 3شیراز بلوار گلستان خیابان شهید طهماسبی بین کوچه 

مرکز طبقه دوم2ساختمان شماره 

شماره تماس مستقیم امور مالی

07137313429



چند نمونه فیش دستمزد متداول

تاریخ 
فیش

مبلغ فیش

شماره 
فیش

نام و 
حساب 
بانکی

این نمونه رسید بدون مهر مرکز و : نکته
اصل رسید پوز فاقد اعتبار می باشد

ضمنا اطلاعات مندرج در فرم با رسید 
الصاقی مطابقت داده شود



نکاتی در خصوص این نمونه فیش که به صورت 
ابلاغ الکترونیکی از شعبه برای کارشناس ارسال 

می گردد

-تنها ابلاغاتی که بعد هزینه کارشناسی عبارت -1
مرکز وکلا، کارشناسان رسمی و مشاوران خانواده قوه 

قضائیه نوشته شده است مربوط به مرکز می باشد

شماره فیش همان شماره ارجاع می باشد که می -2
رقمی وارد شود در صورتی که 12بایست به صورت 

رقم بود یک عدد صفر در ابتدای 11شماره ارجاع 
شماره ارجاع اضافه گردد

تاریخ نیز یک روز بعد از تاریخ درج شده در ابلاغ می -3
باشد

تمامی این نمونه فیش ها به حساب بانک ملی به -4
واریز می گردد0200429863002شماره 



تاریخ 
فیش

شماره 
فیش

حساب 
بانکی
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